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PROCEDIMENTOS PADRAO DO
TRAFEGO DO TFC
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A. PRE-PROJECTO

O estudante finalista deve cadastrar-se no sistema de gestédo de TFC de e submeter os

seguintes documentos:

Pre-projecto

Confirmacédo de matricula;
Ficha Académica;

Bilhete de ldentidade atualizado;

Comprovativo de situagéo financeira regularizada;

A documentagdo sera analisada pelos Chefes do Departamento de Investigagédo

Cientifica e Informacéo Cientifica. Caso esteja em conformidade, sera emitido parecer

favoravel da primeira etapa, enviado ao estudante junto da carta de colecta de dados,

para os que se aplicar

B. DA MONOGRAFIA

Ap6s a conclusdo da monografia, o orientador emitirA o termo de aprovacdo e

autorizacao de entrada. O estudante submetera o trabalho na plataforma, no periodo de

novembro até maio, garantindo defesa antes do término do ano letivo. No trabalho sera

verificada a conformidade estrutural e a percentagem de plagio através de software

especifico.

Se a monografia cumprir os requisitos de estructura e ndo apresentar plagio,
serd emitida autorizacdo oficial, enviada via email para o estudante, para
impressao em trés exemplares (capa flexivel).

Caso contrario, o estudante recebera notificacdo das deficiéncias e devera

proceder as correcdes necessarias.
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Os exemplares impressos (capa flexivel) devem ser entregues no gabinete do Chefe do
Departamento de Investigacao Cientifica, gue nomeara o corpo de juri e marcara a pré-
defesa. O juri sera composto por presidente, arguente e orientador.
Na pré-defesa, o jari preenchera a ficha de avaliagéo.
e Se aprovado com correcdes, o estudante tera 10 dias Uteis para corrigir, imprimir
em trés vias (capa dura) e entregar no gabinete do chefe de departamento de
IC. No caso de ndo cumprimento dos prazos
e Se aprovado sem correcdes, tera 5 dias Gteis para imprimir em capa dura e

entregar.

C. DEFESA PUBLICA

Apo6s entrega da versdo final, com declaracdo do orientador sob corregao das
deficiencias assinaladas, o Chefe do Departamento cientifico elaborara edital de prova
publica, contendo:

e Nome do candidato;

e Tema da monografia,;

e Data, hora e local da defesa;

e Corpo de juri.

O edital deverd ser publicado com pelo menos 3 dias Uteis de antecedéncia.
Na defesa publica, a acta ser4 anexada ao processo.

Um exemplar fisico integrara o acervo da biblioteca.

A versdo digital, acompanhada da acta, serd incluida no repositério digital de

monografias do Instituto.



