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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

PREAMBULO

O Trabalho de Fim de Curso constitui uma componente fundamental do
processo de formacao dos estudantes dos cursos de Licenciatura do Instituto
Superior Politécnico Kalandula de Angola — ISPEKA.

O TFC permite ao estudante demonstrar a capacidade de aplicar os
conhecimentos adquiridos durante a sua formacado, desenvolver competéncias
de investigacdo cientifica, pensamento critico, analise e resolucdo de
problemas relacionados com a sua area de formacéao.

Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos relativos a
escolha de temas, elaboracdo de pré-projectos, orientacdo, acompanhamento,
pré-defesa, defesa publica, avaliacdo e arquivo dos Trabalhos de Fim de
Curso, o ISPEKA estabelece o presente Regulamento.

O presente Regulamento devera ser aplicado em articulagdo com o Estatuto
Organico, regulamentos académicos e demais legislacdo aplicavel ao Ensino
Superior em Angola.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
(Objecto)
O presente Regulamento estabelece as normas e procedimentos para a
concepcao, elaboracdo, orientacdo, acompanhamento, avaliagdo, pré-defesa,

defesa publica e tramitagdo administrativa dos Trabalhos de Fim de Curso dos
estudantes dos cursos de Licenciatura do ISPEKA.

Artigo 2.°
(Ambito de aplicac&o)

O presente Regulamento aplica-se a todos os estudantes finalistas dos cursos
de Licenciatura ministrados pelo ISPEKA, bem como aos docentes,

orientadores, coordenadores e demais intervenientes no processo de TFC.
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Artigo 3.°
(Natureza do TFC)
1. O Trabalho de Fim de Curso é uma actividade académica de integracdo dos
conhecimentos cientificos, técnicos e profissionais adquiridos pelo estudante

ao longo da sua formacao.

2. O TFC deve demonstrar capacidade de investigacao, analise, interpretacéo,
argumentacao e apresentacao cientifica.

3. O trabalho devera incidir sobre uma problematica relacionada com a area de
formacao do estudante e enquadrar-se, preferencialmente, numa das linhas de
investigacdo aprovadas pelo ISPEKA.
Artigo 4.°

(Objectivos)
Séo objectivos do TFC:
a) Desenvolver competéncias de investigacao cientifica;
b) Aplicar conhecimentos tedricos e praticos adquiridos durante a formacao;
c) Desenvolver a capacidade de identificar e formular problemas cientificos;
d) Desenvolver competéncias de analise e interpretacdo de dados;

e) Estimular a produgéo de conhecimento cientifico;

f) Contribuir para a resolugcdo de problemas concretos da sociedade e das
organizacoes;

g) Promover a articulagéo entre ensino, investigacao e extensao;
h) Desenvolver competéncias de comunicacao e apresentacao cientifica;
i) Promover a ética e a integridade académica.

CAPITULO Il
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

MODALIDADES DO TRABALHO DE FIM DE CURSO
Artigo 5.°
(Modalidades)

O TFC podera assumir, de acordo com a natureza do curso e mediante
aprovacao institucional, as seguintes modalidades:

a) Monografia cientifica;
b) Projecto cientifico ou técnico;
c¢) Relatorio de estagio curricular;
d) Trabalho de investigacéo aplicada;
e) Outro formato academicamente reconhecido e aprovado pelo ISPEKA.
Artigo 6.°
(Forma de realizacao)
1. O TFC devera ser realizado preferencialmente de forma individual.

2. Excepcionalmente, podera ser realizado em grupo, desde que a natureza do
trabalho o justifigue e mediante autorizacdo do érgédo competente.

3. Quando realizado em grupo, deverdo estar claramente identificadas as
responsabilidades de cada estudante.

CAPITULO Il
REQUISITOS PARA INSCRICAO NO TFC
Artigo 7.°

(Condicbes de acesso)
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

O estudante podera iniciar formalmente o processo de TFC quando reunir as
condicdes académicas estabelecidas pelo ISPEKA e pela legislacédo aplicavel.

Artigo 8.°

(Inscricao)
A inscricdo no TFC devera ser efectuada mediante:
a) Requerimento do estudante;
b) Indicacdo da area tematica;
c) Proposta de tema,;
d) Indicacéo do orientador, quando aplicavel;
e) Pré-projecto de investigacdo, de acordo com o modelo aprovado;
f) Outros documentos exigidos pelos servicos académicos.

CAPITULO IV
TEMAS E LINHAS DE INVESTIGACAO
Artigo 9.°
(Linhas de investigacéo)

1. Os Departamentos de Ensino deverdo propor linhas de investigacao
relacionadas com as respectivas areas cientificas.

2. As linhas de investigacéo deverao ser apreciadas e aprovadas pela estrutura
responsavel pelos Assuntos Cientificos e P0s-Graduacao.

3. Os temas dos TFC deverdo, sempre que possivel, estar enquadrados nas
linhas de investigacao aprovadas.

Artigo 10.°

(Escolha do tema)
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1. O estudante podera propor um tema proprio ou seleccionar um tema da lista
disponibilizada pelo Departamento.

2. O tema deverd ser relevante, exequivel e adequado ao nivel de Licenciatura.

3. Nao serdo aprovados temas que ndo apresentem relevancia cientifica,
técnica ou social ou que ndo sejam compativeis com a area de formacao.

Artigo 11.°
(Aprovagéao do tema)

A aprovacdo do tema sera realizada pelo Departamento responséavel pelo
curso, mediante parecer do coordenador e, quando necessario, do orientador.

CAPITULO V
ORIENTACAO DO TFC
Artigo 12.°
(Orientador)

1. O TFC devera ser desenvolvido sob orientacdo de um docente ou
investigador devidamente qualificado.

2. O orientador devera possuir formacéo e experiéncia compativeis com a area
cientifica do trabalho.

3. O ISPEKA podera recorrer a orientadores externos, mediante autorizacao da
estrutura competente.

Artigo 13.°
(Designacao do orientador)

A designagcédo do orientador devera ser formalizada pelo Departamento ou
orgao competente, apos andlise da area tematica e disponibilidade do docente.

Artigo 14.°

(Responsabilidades do orientador)
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Compete ao orientador:

a) Apoiar o estudante na delimitacdo do tema,;

b) Orientar a elaboracéo do pré-projecto;

c) Acompanhar a execugéo do trabalho;

d) Orientar metodologicamente o estudante;

e) Acompanhar a recolha e andlise de dados;

f) Avaliar o progresso do trabalho;

g) Emitir parecer sobre a verséo final,

h) Recomendar ou ndo a submisséo para pré-defesa,
i) Zelar pelo cumprimento dos principios éticos e cientificos.
Artigo 15.°

(Direitos e deveres do estudante)

Compete ao estudante:

a) Cumprir o cronograma aprovado;

b) Manter contacto regular com o orientador;

c) Cumprir as orientacdes cientificas e metodoldgicas;

d) Respeitar os prazos estabelecidos;
e) Apresentar trabalhos originais;
f) Citar correctamente as fontes utilizadas;

g) Participar nas sessdes de acompanhamento e pré-defesa;

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)

RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
TELEFONE: +244 930 788 213



e

ra "

= S

-,‘I il -

i
Ll

¥

X

Sl et
g
[

o

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

h) Apresentar o trabalho dentro dos prazos estabelecidos.
CAPITULO VI
PRE-PROJECTO
Artigo 16.°
(Pré-projecto)

O pré-projecto constitui o documento inicial que apresenta a proposta de
investigacao e devera conter, no minimo:

a) Tema;

b) Delimitag&o do tema;

c) Problema de investigacéo;

d) Pergunta de partida;

e) Hipo6teses ou pressupostos, quando aplicavel,
f) Objectivo geral,

g) Objectivos especificos;

h) Justificagéo;

i) Fundamentacao tedrica preliminar;

j) Metodologia;

k) Populacéo e amostra, quando aplicavel;
[) Instrumentos de recolha de dados;

m) Cronograma,

n) Referéncias bibliograficas.

Artigo 17.°
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

(Aprovacéo do pré-projecto)
1. O pré-projecto sera apreciado pelo orientador e pelo Departamento.

2. ApOs aprovacdao, serd registado oficialmente nos servigos responsaveis pelo
processo de TFC.

3. Qualquer alteracdo substancial ao tema ou ao objecto de investigacao
deverd ser previamente autorizada.

CAPITULO VI
DESENVOLVIMENTO E ACOMPANHAMENTO
Artigo 18.°
(Cronograma)

Cada estudante devera possuir um cronograma de execucdo do TFC,
aprovado pelo orientador.

O cronograma devera contemplar, entre outras, as seguintes etapas:
a) Escolha do tema,;

b) Elaboracéo do pré-projecto;

c¢) Reviséo bibliografica;

d) Recolha de dados;

e) Tratamento e analise dos dados;

f) Redaccéo;

g) Reviséao;

h) Pré-defesa,;

i) Entrega da versao final,

j) Defesa publica.
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

Artigo 19.°
(Acompanhamento)

O orientador devera acompanhar regularmente o desenvolvimento do trabalho
e manter registo das principais actividades realizadas pelo estudante.

CAPITULO VI
PRE-DEFESA
Artigo 20.°

1. A pré-defesa constitui uma etapa obrigatéria antes da defesa publica, salvo
disposicéo especifica aprovada pelo ISPEKA.

2. A pré-defesa tem como finalidade verificar o nivel cientifico e metodoldgico
do trabalho e identificar aspectos que deveréo ser corrigidos antes da defesa.

3. A pré-defesa sera realizada perante uma comissao constituida para o efeito.
Artigo 21.°

(Resultado da pré-defesa)

A comissao podera:
a) Recomendar a passagem a defesa;
b) Recomendar a passagem a defesa mediante correccdes;
c) Determinar a reformulagao do trabalho;
d) Nao recomendar a defesa, indicando as razdes e as correc¢des necessarias.
CAPITULO IX
ENTREGA DO TFC

Artigo 22.°
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
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A entrega do TFC deverd obedecer ao calendario oficial aprovado pelo
ISPEKA.

O estudante devera entregar:

a) Exemplar digital;

b) Exemplar fisico, quando exigido;

c) Declaracao de autoria e originalidade;

d) Parecer do orientador;

e) Outros documentos administrativos exigidos.
Artigo 23.°

(Verificagéo de originalidade)

1. Todos os TFC deverdo ser submetidos a verificacdo de originalidade/plagio
de acordo com os mecanismos adoptados pelo ISPEKA.

2. A existéncia de plagio ou fraude cientifica sera tratada nos termos dos
regulamentos académicos e disciplinares aplicaveis.

CAPITULO X
DEFESA PUBLICA
Artigo 24.°
(Defesa publica)
A defesa publica constitui a etapa final de apresentacéo e avaliacao do TFC.
Artigo 25.°

(Condicbes para defesa)
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

O estudante somente podera realizar a defesa quando:

a) Tiver cumprido os requisitos académicos;

b) O trabalho tiver sido considerado apto;

c) Tiver cumprido as exigéncias administrativas;

d) Tiver sido incluido no edital ou calendério oficial de defesas.
Artigo 26.°

(Duracéo da defesa)

A defesa devera observar o tempo definido no calendario e nas orientacdes
especificas aprovadas para cada época de defesa.

Recomenda-se que a apresentacdo do estudante tenha duracdo aproximada
de 15 a 20 minutos, seguida de questionamento pelos membros do jari.

CAPITULO XI
JURI
Artigo 27.°
(Composicao do jari)
O jari devera ser constituido, preferencialmente, por:
a) Presidente;
b) Arguente;
c) Vogal,
d) Orientador, na qualidade definida pelo regulamento especifico.

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
TELEFONE: +244 930 788 213



INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
GABINETE DA PRESIDENTE

Artigo 28.°

(Presidente do juri)

Compete ao Presidente:

a) Dirigir a sessao;

b) Garantir o cumprimento das normas;

c) Conceder a palavra aos membros do juri;
d) Controlar o tempo;

e) Coordenar a deliberacéo final;

f) Elaborar ou validar a acta da defesa.

Artigo 29.°
(Arguente)
Compete ao arguente analisar criticamente o trabalho, formular questdes e
apresentar observacbes sobre os aspectos cientificos, metodolégicos e
técnicos.
CAPITULO XII
AVALIACAO
Artigo 30.°
(Critérios de avaliacéo)
A avaliacdo devera considerar, entre outros, 0s seguintes aspectos:

a) Relevancia e delimitagdo do tema;

b) Formulacao do problema;
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c) Clareza dos objectivos;

d) Fundamentacéo tedrica;

e) Metodologia;

f) Qualidade da investigacéo;

g) Analise e discusséo dos resultados;
h) Conclusoes;

i) Referéncias bibliograficas;

j) Qualidade da apresentacao escrita;

k) Dominio do tema durante a defesa;

l) Capacidade de resposta as questdes do juri;
m) Originalidade e contributo do trabalho.
Artigo 31.°

(Classificacao)

A classificacdo sera atribuida numa escala de 0 a 20 valores, nos termos do
sistema de avaliagdo em vigor no ISPEKA.

Artigo 32.°

(Resultado)

O jari podera deliberar:

a) Aprovado;

b) Aprovado com correcgoes;

c) Reprovado.
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Quando forem determinadas correccdes, 0 estudante deverd proceder a
entrega da verséo corrigida dentro do prazo estabelecido pelo jari.

CAPITULO Xl
ETICA E INTEGRIDADE ACADEMICA
Artigo 33.°
(Principios éticos)
Os estudantes e orientadores deverdo observar os principios de:

a) Integridade cientifica;

b) Honestidade académica;
c) Responsabilidade;
d) Respeito pelos participantes da investigacao;
e) Proteccéo dos dados;
f) Correcta utilizacéo das fontes.
Artigo 34.°
(Plagio e fraude cientifica)
A utilizacdo de trabalhos, ideias, dados ou textos de terceiros sem a devida
referéncia constitui infraccdo académica e sera sancionada nos termos da
regulamentacdo aplicavel.

CAPITULO XIV

ARQUIVO E PUBLICACAO

Artigo 35.°

(Arquivo)
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ApoOs a aprovacao, o TFC devera ser entregue em formato digital para arquivo
institucional.

Artigo 36.°
(Repositério institucional)
O ISPEKA podera disponibilizar os TFC aprovados no seu repositorio

institucional, observando as regras de propriedade intelectual,
confidencialidade e autorizac&do dos autores.

CAPITULO XV
COMPETENCIAS DOS ORGAOS
Artigo 37.°
(Vice-Presidéncia para os Assuntos Cientificos e Pos-Graduacao)
Compete a Vice-Presidéncia:
a) Supervisionar o processo geral de TFC;
b) Propor normas e procedimentos;
c) Coordenar a actividade cientifica;
d) Supervisionar as linhas de investigacao;
e) Acompanhar os Departamentos no processo de TFC;
f) Promover a melhoria continua do processo.
Artigo 38.°
(Departamento)

Compete ao Departamento:
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a) Propor linhas de investigacéao;
b) Apreciar temas;

c) Propor orientadores;

d) Acompanhar os estudantes;

e) Organizar as pré-defesas;

f) Propor juris;
g) Elaborar relatérios sobre o processo.
Artigo 39.°
(Seccéao ou estrutura de apoio ao TFC)
Compete a Seccéo responsavel:
a) Receber os processos;
b) Registar temas e orientadores;
c) Organizar a documentacao;
d) Controlar os prazos;
e) Preparar os mapas e listas de defesa;
f) Encaminhar os processos aos 0rgaos competentes;
g) Arguivar os documentos.
CAPITULO XVI
CALENDARIO E PRAZOS

Artigo 40.°
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(Calendario anual)
O ISPEKA devera aprovar anualmente um calendario especifico para:
1. Inscricdo no TFC;
2. Escolha de temas;
3. Designagéo de orientadores;
4. Entrega dos pré-projectos;
5. Aprovacao dos pré-projectos;
6. Acompanhamento;
7. Pré-defesas;
8. Entrega dos trabalhos;
9. Publicacéo do edital;
10. Defesas publicas;
11. Entrega das versdes corrigidas;
12. Arquivo dos trabalhos.
CAPITULO XVII
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 41.°
(Casos omissos)
Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do ISPEKA, sob proposta
da Vice-Presidéncia para o0s Assuntos Cientificos e Poés-Graduacgéao,
observando-se a legislagéo aplicavel.

Artigo 42.°
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(Revisédo do Regulamento)

O presente Regulamento devera ser objecto de avaliagcdo periddica, podendo
ser revisto sempre que se verifigue necessidade de adequacdo as alteractes
legislativas, cientificas, pedagogicas ou institucionais.

Artigo 43.°

(Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor apdés a sua aprovacao pelos 6rgaos
competentes do ISPEKA.

ANEXOS

O presente Regulamento deverd ser acompanhado, entre outros, pelos
seguintes modelos:

Anexo | — Ficha de inscricdo do TFC

Anexo Il — Ficha de proposta de tema

Anexo Il — Modelo de pré-projecto

Anexo IV — Ficha de designacéo de orientador
Anexo V — Cronograma individual do TFC
Anexo VI — Ficha de acompanhamento do orientador
Anexo VIl — Ficha de avaliacdo da pré-defesa
Anexo VIII — Modelo de acta da pré-defesa
Anexo IX — Modelo de edital de defesa

Anexo X — Ficha de avaliacdo da defesa
Anexo XI — Modelo de acta de defesa

Anexo XII — Declaracao de originalidade
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Anexo XIIl — Termo de responsabilidade do orientador
Anexo XIV — Modelo de capa e folha de rosto
Anexo XV — Normas de apresentacédo grafica e referéncias bibliograficas

Anexo XVI — Fluxograma do processo de TFC
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